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Einleitung 

 

Liebe Schüler*innen, 

 
mit der Lernplattform IServ bietet das Freiherr-vom-Stein-Gymnasium eine zusätzliche Möglichkeit 

innerhalb der schulischen Kommunikation an. Diese Plattform kann sowohl zur Bereitstellung von 

Aufgaben und Materialien, als auch für den Versand von Ergebnissen genutzt werden. Den Lehrkräften 

und allen Schüle0r*innen ist der Zugang möglich. 

In diesem Handbuch werden die wichtigsten Informationen für die Nutzung der digitalen Lern- und 

Arbeitsplattform IServ dargelegt. Die Informationen werden in kurzen Texten erklärt und mit Bildern 

unterstützt, um einen Überblick über die grundlegenden Funktionen zu erhalten und dieses Handbuch 

als Anleitung f ü r  d i e  ers ten  S c h r i t t e  z u  n u t z e n .  Für weitere, ausführliche Informationen u n d 

Erklärungen kann man in IServ jederzeit auf drücken. Diese Schaltfläche befindet sich auf fast 

allen Seiten des IDesks im oberen, rechten Bildschirmbereich. Bei Fragen und Problemen helfen Herr 

Cerovina und Herr Tayyar gerne weiter. 
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1. Anmeldung 

1.1. Login über den Computer 

Über folgende Webadresse kannst du dich am Computer auf IServ anmelden:  

http://freiherr-vom-stein-gymnasium-oberhausen.schulserver.de 

Der Benutzername (Account) setzt sich aus vorname.nachname 

(kleingeschrieben, ohne Umlaute) zusammen. Beispiel: 

 

 
Mehrere Vornamen werden aneinandergefügt.  

 

Beispiel:  

Name:   Maria Anna Musterfrau 
 

Account:  maria.anna.musterfrau 
 

 
 

Umlaute und ß werden umschrieben mit: 
 

ä → 𝑎𝑒 
ö → 𝑜𝑒 
ü → 𝑢𝑒 
ß → 𝑠𝑠 

  
 

http://freiherr-vom-stein-gymnasium-oberhausen.schulserver.de/
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Das Passwort für die erste Anmeldung erhaltet ihr in der Schule. Im Anschluss könnt ihr dieses durch 

ein eigenes, neues Passwort ersetzen. 

 

 
 
 
 
 
 
 

1.2. Login über die App 

Du kannst dich auch über dein Smartphone oder Tablet mit IServ verbinden. Für die Anmeldung wird 

deine IServ-E-Mail-Adresse (siehe Info-Schreiben) und das eigene Passwort benötigt. 

Beispiel: 

 
Benutzername: maria.anna.musterfrau 

 

IServ-E-Mail-Adresse: 
 

maria.anna.musterfrau@fvs-gym-oberhausen.schulserver.de 

mailto:maria.anna.musterfrau@fvs-gym-oberhausen.schulserver.de


5  

1.3. IServ auf dem Smartphone oder Tablet installieren 

So bekommst du IServ auf dein Handy oder Tablet: 

 
Suche im Google Play Store oder im App Store nach IServ und lade die App herunter. 

 

  

 

Du kannst auch den 

QR-Code mit deiner 

Handykamera scannen! 
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2. Der Startbildschirm - IDesk 

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite - der persönliche IDesk. Dieser setzt sich aus 
 

  
 

 

Der IDesk in der IServ-App unterscheidet sich zur Variante im Internet- 

Browser. Hier werden die einzelnen Informationen untereinander an- 

gereiht. Die Navigationsleiste öffnet sich durch Anklicken von . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1. Die Navigationsleiste 

In der Navigationsleiste kannst du die Funktionen von IServ sehen und anklicken. Um einen Überblick 

über alle Funktionen zu bekommen, musst du noch die Pfeilspitze bei Alle Module anklicken. 
 
 

  

der Navigationsleiste, eingegangenen Emails und anstehenden Terminen zusammen. 

 

fvs-gym-oberhausen… 



7  

 

2.2. Einstellungen ändern und abmelden 

 

Klickt man in der Navigationsleiste (1) auf seinen Namen (2), so können 

individuelle Einstellungen eingesehen und teilweise auch geändert wer- 

den. Nach jeder Sitzung musst du dich abmelden. Dazu klickst du auf dei- 

nen Namen und auf Abmelden (3). 
 

2 

1 
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3. Kommunikation 

3.1. E-Mail 

   Jeder Nutzer (Schüler*innen, Lehrkräfte) bekommen eine persönliche E-Mailadresse: 

vorname.nachname@fvs-gym-oberhausen.schulserver.de 

 

 

 

 
 
Über die Navigationsleiste kann die Funktion EMail aufgerufen werden. 

 

 
 

Beim Klicken auf Verfassen öffnet sich ein neues Fenster und du kannst den Empfänger aus- 

wählen und die Nachricht eingeben. 

Du kannst allen Personen (Schüler*innen, Lehrer*innen, Schulsozialarbeiter*innen, 

Sekretärin- nen) eine E-Mail schicken. Sobald man einen Buchstaben in das Empfängerfeld 

eintippt, erscheinen automatisch Vorschläge aus dem Adressbuch des Freiherr-vom-Stein-

Gymnasiums. 

 

mailto:vorname.nachname@fvs-gym-oberhausen.schulserver.de
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 Über den Reiter Anhang können auch Dateien verschickt werden. Hierbei können Dateien von 

deinem Computer oder deinem Smartphone über   und Dateien aus der IServ- 

Cloud über        hinzugefügt werden (das wird im Kapitel Dateien genauer 

erklärt). 

 
 
 

3.2. Messenger 

Über die Navigationsleiste kannst du den Messenger aufrufen. Dein Lehrer/Deine Lehrerin 

kann einen Chat erstellen, indem du dich mit anderen Mitschüler*innen und dem 

Lehrer/der Lehrerin gemeinsam unterhalten kannst (z.B. eine Klassengruppe wie bei 

WhatsApp). 

Möchtest du einer einzelnen Person schreiben, dann schreib der Person eine EMail über IServ. 

 
 

 



    10  

Hier siehst du die 

verschiedenen Aufgaben! 

4. Aufgaben 

Die Lehrer*innen können dir über IServ Aufgaben stellen. Du kannst die Aufgaben ansehen und 

deine Lösungen in IServ wieder „abgeben“. 

 

 
4.1. Aufgaben ansehen 

In der Navigationsleiste unter dem Modul „Aufgaben“ kannst du dir die Aufgaben anschauen. 

 
 

 
 
 

Beim Klick auf Aufgaben werden dir die einzelnen Aufgaben angezeigt: 
 

 

 Maria hat noch 5 Aufgaben 

zu erledigen! 

Der Starttermin gibt 

an, AB wann du die 

Aufgabe lösen kannst. 

Maria hat schon eine von 

sechs Aufgaben erledigt! 

Hier siehst du die 

verschiedenen Aufgaben! 
Der Abgabetermin gibt an, 

BIS wann du die Aufgabe 

abgeben musst. 
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Um mehr über eine Aufgabe zu erfahren klickst du sie an: 

 
 

 
 

4.2. Aufgaben bearbeiten 

In IServ gibt es zwei Möglichkeiten eine Aufgabe abzugeben: 

 als Textnachricht 

 als Datei 

 

 

4.2.1 Aufgaben als Datei hochladen 
 
 

 
 

Bei dieser Aufgabe muss Maria eine Datei abgeben, indem sie zum Beispiel mit ihrem Handy 
Fotos von der Lösung macht und diese hier hochlädt. Hierbei können Dateien von deinem 

Computer oder deinem Smartphone über    und Dateien aus der IServ-Cloud 

über ----hinzugefügt werden. 

Welcher Lehrer/Welche Lehrerin 

hat dir eine Aufgabe gestellt? 

„Was muss ich machen?“ 
Hier steht die Aufgabe! Hier findet ihr das 

Arbeitsmaterial! 

Euer Lehrer/Eure Lehrerin 

entscheidet sich für eine 

Möglichkeit! 
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So kannst du eine Datei hochladen: 
 

 

So klickst du dich durch: 

 
Hochladen → Die Datei auswählen → Datei öffnen → Hinzufügen 

 
Erst dann ist deine Datei hochgeladen! 

 
 
 
 

 
 Nun wird die Lösung unter abgegebene Dateien angezeigt: 

 

 

 
Du kannst die Datei auch nachträglich löschen und eine andere Lösung hochladen (Achte 

dabei auf den Abgabetermin!) 

2
. 

1
. 

3
. 

4
. 
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4.2.2 Aufgaben als Text abgeben 
 

Bei der unteren Aufgabe muss ein Text abgegeben werden. Wenn du auf Bearbeiten klickst, kannst 

du direkt deine Lösung hineinschreiben. 
 

 
 

 
 

Wenn du mit der Bearbeitung fertig bist, klicke auf Abschicken. 

Dann bekommt dein Lehrer/deine Lehrerin die Lösung. 

Du kannst die Lösung bis zum Abgabetermin noch verändern, indem 

du wieder auf Bearbeiten klickst. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wenn irgendetwas nicht so funktioniert, wie es funktionieren sollte, frage bei deinem 

Fachlehrer oder deiner Fachlehrerin per IServ-EMail nach, was du machen kannst. 
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5. Dateien 

Mithilfe von IServ kannst du Dateien hochladen und von überall per Internet darauf zugreifen. Beim 

Klick auf Dateien werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt:  
 

 

 

 Im Verzeichnis „Eigene“ hat man Zugriff auf seine persönlichen Dateien. Die Dateien kannst 

NUR du sehen. 

 Im Verzeichnis „Gruppen“ gibt es für jede Gruppe (z. B. Englisch E-Kurs 8), der man angehört, 

ein eigenes Gruppenverzeichnis. Jeder aus der Gruppe kann die Dateien sehen! 
 
 
 

5.1. Dateien hochladen 
 

 
 
 

 

 

 

 

 In jedem Verzeichnis kannst du über das Feld Hinzufügen Dateien 

hochladen oder Internetlinks speichern. 
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Beispiel:  

Maria möchte die Datei Schwimmbad in den Ordner Klasse 9c M TAY hochladen.  
 

 

 

Klicke dich durch: Dateien → Gruppen → Klasse 9c M TAY 
 

 

 

2. 

 
1. 

 
 
 

   3. 

 
 
 

4. 

5. 
 
 

 

Nun siehst du die Datei 

im Ordner! 

Hinzufügen → Hochladen  auswählen → Datei  auswählen → Öffnen  drücken 
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5.2. Dateien herunterladen 
 

 

5.1.1. Um eine Datei von IServ auf den Rechner herunterzuladen, öffnet man 

diese entweder per Doppelklick oder klickt auf und wählt 

„Herunterladen“ aus. 

 

 
 
 
 
6. Videokonferenzen 
6.1. Teilnahme 
 
Um an einer Videokonferenz teilzunehmen, braucht du ein Mikrofon und stabiles WLAN. Solltest du über einen 
Browser an der Videokonferenz teilnehmen, stelle immer sicher, dass du die aktuelle Version installierst. 
Für jede Videokonferenz gibt es bei IServ einen „Raum“. 
Die Konferenzräume werden von den Lehrer*innen erstellt. 
Du kannst von deinen Lehrer*innen eine Einladung mit einem Link per EMail bekommen. Dann musst du nur auf 
diesen Link klicken und wirst automatisch in den Konferenzraum geleitet.  
Oder du gehst auf:  
Alle Module: 
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Du kommst dann auf eine Seite, die dir anzeigt „Mit Ihnen geteilte Räume“ 
Dort klickst du auf: 
 

 
 
Dann kommst du in den Videokonferenzraum und wirst gefragt: 
 

 
 
 
Du klickst auf „Mit Mikrofon“ und  
musst in den meisten Fällen den Zugriff 
freigeben:  
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Dann wird geprüft, ob dein Mikrofon funktioniert. Dazu wirst du mit dem Echotest verbunden:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Falls du dich nicht hören kannst, wähle  „Nein“ und überprüfe, ob die Audioeinstellungen stimmen. Probiere 
eventuell unterschiedliche Mikrofoneingänge und Lautsprecherausgänge, bis du beim nächsten Echotest deine 
Stimme hören kannst. 
Nach einer erfolgreichen Prüfung kommst du in den Konferenzraum. Bitte schalte zunächst dein Mikrofon auf 
„stumm“.  

 
 
 
 
Wenn du etwas sagen möchtest, musst du, wie im Unterricht, die Hand heben. Du findest links deinen Namen 
unter „Teilnehmer“. Gehe mit der Maus auf deinen Namen und klicke mit der linken Maustaste. Du siehst dann 
„Status setzen“.  
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Klicke auf den Pfeil hinter: „Status setzen“ und es öffnet sich folgende Liste: 
 

 
 
 
Klicke auf „Hand heben“ und warte, bis du aufgerufen von deinem Lehrer/deiner Lehrerin wirst. 
Wichtig: Nachdem du gesprochen hast, musst du die Hand wieder herunternehmen. Das kannst du, indem du 
zunächst wieder mit der linken Maustaste auf deinen Namen und dann auf „Status zurücksetzen“ klickst.  
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6.2. Nachrichten 
 
Links oben auf dem Bildschirm siehst du unter: „Nachrichten“ die beiden Kommunikationsmöglicheiten: 
„Öffentlicher Chat“ und „Notizen“. Bei „Geteilte Notizen“ können auch vom Lehrer/von der Lehrerin 
Informationen für dich mitgeteilt werden: 
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6.3. Präsentation 
 
Wenn du aufgefordert wirst, ein Arbeitsblatt oder Ähnliches allen zu zeigen, macht dich dein Lehrer /deine 
Lehrerin zum Präsentator. Dann erscheint unten links auf dem mittleren Bildschirm ein +. 
 

 
 
Klickst du auf dieses + kommst du auf folgende Anzeige: 
 

 
 
Jetzt klickst du auf „Präsentation hochladen“ und kommst auf folgende Seite: 
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Du klickst nun auf „oder nach Dateien suchen“ und gehst dann zu dem Ort auf deinem Computer, an dem du die 
Datei gespeichert hast, die du zeigen möchtest und klickst auf: „Öffnen“. 
Dann wird dir deine Datei wie folgt angezeigt. 
 

 
 
 
Jetzt musst du noch oben auf „Hochladen“ klicken und kommst dann wieder zurück zur normalen 
Videokonferenzoberfläche. Jetzt klickst du auf das Symbol unten rechts auf deinem Bildschirm: 
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Und es öffnet sich deine hochgeladene Datei, die dann für alle sichtbar wird: 
 

 
 
Dein Lehrer/Deine Lehrerin kann dich auch in einen Gruppenraum schicken. Dort kannst du, wie im Unterricht, 
nur mit einigen Mitschüler*innen zusammenarbeiten.  
Wichtig: Bei Videokonferenzen, in den Chats und in den Gruppenräumen gelten die gleichen Regeln wie im 
normalen Unterricht im Klassenraum. Wir gehen freundlich und respektvoll miteinander um, niemand wird 
beleidigt. Die Lehrer*innen können sich jederzeit in die Gruppenräume dazu schalten!  

 
Geschafft! Nun kannst du alle wichtigen Funktionen unseres 
Schulservers nutzen.  
Herzlichen Glückwunsch!  
 

 
 
7. Fragen und Probleme 

Bei Fragen und Problemen helfen dir Herr Tayyar und Herr Cerovina gerne weiter. Schick uns bitte eine 

E-Mail mit deinem Anliegen an admins@fvs-gym-oberhausen.schulserver.de . 

 

 

 
 

Die Adresse findest du 

auch im Adressbuch  

mailto:admins@fvs-gym-oberhausen.schulserver.de

